
Mediasite	
  is	
  our	
  program	
  of	
  choice	
  for	
  uploading,	
  storing,	
  and	
  sharing	
  videos.	
  
However,	
  YouTube	
  offers	
  some	
  great	
  tools	
  for	
  cap=oning	
  that	
  can	
  be	
  leveraged	
  in	
  
conjunc=on	
  with	
  Mediasite.	
  	
  

YouTube	
  and	
  Mediasite	
  for	
  Video	
  Cap=oning	
  

Steps	
  to	
  create	
  cap+on	
  files	
  in	
  YouTube.	
  

1. Upload	
  to	
  YouTube 

2. Add	
  sub+tles/cap+ons 

3. Format	
  and	
  Chunk	
  Cap+ons 

4. Publish	
  Cap+ons 

5. Download	
  .SRT	
  file 

6. Upload	
  .SRT	
  file	
  to	
  Mediasite 

The	
  process	
  for	
  using	
  YouTube	
  to	
  create	
  
cap=on	
  files	
  that	
  can	
  be	
  easily	
  added	
  to	
  
Mediasite	
  is	
  broken	
  into	
  the	
  basic	
  steps	
  
to	
  the	
  right.	
  Select	
  “begin”	
  or	
  jump	
  to	
  
the	
  step	
  you	
  need	
  to	
  learn	
  the	
  process.	
  	
  

Visit	
  Learn	
  More	
  to	
  view	
  resources	
  and	
  
gain	
  an	
  understanding	
  of	
  the	
  purpose	
  of	
  
cap=oning.	
  

Begin	
  

https://mediasite.osu.edu


Upload	
  to	
  YouTube	
  

Sign	
  in	
  to	
  your	
  YouTube	
  account	
  and	
  upload	
  a	
  video	
  file	
  by	
  dragging	
  the	
  file	
  
into	
  YouTube	
  or	
  by	
  selec=ng	
  files	
  on	
  your	
  computer	
  to	
  locate	
  and	
  upload.	
  The	
  
upload	
  buJon	
  is	
  found	
  in	
  the	
  upper	
  right	
  corner.	
  

Next	
  Step	
  

http://www.youtube.com


Upload	
  to	
  YouTube	
  

Video	
  processing	
  will	
  begin	
  and	
  can	
  be	
  tracked	
  using	
  the	
  progress	
  bar.	
  

Next	
  Step	
  



Add	
  Sub=tles/Cap=ons	
  

Once	
  the	
  video	
  is	
  uploaded	
  and	
  processed,	
  access	
  the	
  Video	
  Manager	
  below	
  
the	
  video	
  thumbnails.	
  

Next	
  Step	
  



Add	
  Sub=tles/Cap=ons	
  

Locate	
  the	
  video	
  in	
  the	
  Video	
  Manager	
  and	
  select	
  “Sub=tles	
  and	
  CC”	
  from	
  the	
  
“Edit”	
  drop-­‐down	
  menu.	
  

Next	
  Step	
  



Add	
  Sub=tles/Cap=ons	
  

If	
  the	
  audio	
  in	
  your	
  video	
  is	
  clear	
  and	
  high	
  quality,	
  YouTube	
  may	
  automa=cally	
  
create	
  cap=ons,	
  which	
  will	
  be	
  indicated	
  to	
  the	
  right	
  of	
  the	
  video.	
  	
  

Next	
  step	
  if	
  YouTube	
  did	
  not	
  cap=on	
  automa=cally.	
  	
  

Next	
  step	
  if	
  YouTube	
  cap=oned	
  automa=cally.	
  



Add	
  Sub=tles/Cap=ons	
  

If	
  YouTube	
  has	
  automa=cally	
  cap=oned	
  your	
  video,	
  then	
  you	
  can	
  begin	
  the	
  
process	
  of	
  edi=ng	
  the	
  cap=ons	
  and	
  checking	
  for	
  accurate	
  =ming.	
  To	
  do	
  this,	
  
select	
  the	
  automa=c	
  cap=ons	
  and	
  select	
  “edit”	
  to	
  make	
  revisions.	
  	
  

Next	
  Step	
  



Add	
  Sub=tles/Cap=ons	
  

If	
  YouTube	
  has	
  not	
  automa=cally	
  cap=oned	
  your	
  video,	
  select	
  “Add	
  sub=tles	
  
or	
  CC”.	
  

Next	
  Step	
  



Add	
  Sub=tles/Cap=ons	
  

Select	
  the	
  method	
  of	
  choice	
  for	
  adding	
  sub=tles.	
  

Click	
  your	
  method	
  to	
  go	
  to	
  the	
  corresponding	
  next	
  
steps.	
  

Upload	
  a	
  file	
  

Transcribe	
  and	
  set	
  +mings	
  

Create	
  new	
  sub+tles	
  or	
  CC	
  

This	
  method	
  is	
  best	
  used	
  when	
  you	
  already	
  have	
  a	
  =med	
  sub=tles	
  file	
  that	
  can	
  be	
  
uploaded.	
  If	
  this	
  is	
  the	
  case,	
  this	
  file	
  can	
  be	
  uploaded	
  to	
  Mediasite	
  and	
  you	
  need	
  not	
  
use	
  YouTube.	
  

This	
  method	
  is	
  best	
  if	
  you	
  already	
  have	
  a	
  transcript	
  to	
  copy	
  and	
  paste	
  and	
  you	
  
wish	
  to	
  set	
  =mings	
  using	
  YouTube’s	
  automated	
  system.	
  

This	
  method	
  is	
  best	
  if	
  you	
  wish	
  to	
  type	
  the	
  cap=ons/sub=tles	
  into	
  YouTube	
  as	
  the	
  
video	
  plays	
  (the	
  video	
  pauses	
  automa=cally	
  as	
  you	
  type).	
  

Select a method to 
the left to move the 
next step.



Add	
  Sub=tles/Cap=ons	
  
Transcribe	
  and	
  set	
  +mings	
  

Copy	
  and	
  paste	
  or	
  type	
  the	
  transcript	
  of	
  the	
  video	
  into	
  the	
  text	
  box	
  
and	
  select	
  “set	
  =mings”	
  to	
  allow	
  YouTube	
  to	
  line	
  up	
  the	
  text	
  and	
  
speech.	
  

Next	
  Step	
  

It	
  may	
  take	
  some	
  =me	
  for	
  YouTube	
  to	
  set	
  the	
  =mings.	
  	
  



Add	
  Sub=tles/Cap=ons	
  

Type	
  what	
  you	
  hear	
  in	
  the	
  video	
  into	
  the	
  text	
  box.	
  The	
  video	
  will	
  pause	
  
as	
  you	
  type.	
  Press	
  enter	
  as	
  you	
  add	
  each	
  sub=tle.	
  

Next	
  Step	
  

Create	
  new	
  sub+tles	
  or	
  CC	
  



Add	
  Sub=tles/Cap=ons	
  

Type	
  what	
  you	
  hear	
  in	
  the	
  video	
  into	
  the	
  text	
  box.	
  The	
  video	
  will	
  pause	
  
as	
  you	
  type.	
  Press	
  enter	
  as	
  you	
  add	
  each	
  sub=tle.	
  

Next	
  Step	
  

Create	
  new	
  sub+tles	
  or	
  CC	
  



Format	
  and	
  Chunk	
  Cap=ons	
  
AYer	
  =ming	
  is	
  set,	
  edit	
  the	
  cap=ons	
  and	
  =ming	
  so	
  that	
  the	
  text	
  is	
  
formaJed	
  and	
  chunked	
  in	
  a	
  meaningful	
  and	
  effec=ve	
  way.	
  	
  

Advice	
  on	
  chunking	
  and	
  formaZng	
  from	
  the	
  OSU	
  Web	
  Accessibility	
  Team:	
  

• Keep	
  line	
  lengths	
  to	
  around	
  42	
  characters.	
  Much	
  longer	
  and	
  cap=on	
  lines
get	
  hard	
  to	
  read.

• Keep	
  chunks	
  to	
  between	
  1	
  and	
  3	
  lines.
• Use	
  two greater than symbols,	
  name in all-caps,	
  followed	
  by	
  a	
  colon	
  

to introduce	
  speakers:
	
   	
  >>	
  JIM	
  BURGOON:	
  What	
  he	
  says...	
  
• Use	
  leY	
  square-­‐bracket,	
  cue	
  /	
  sound	
  effect,	
  right	
  square-­‐bracket	
  for	
  sound

effects	
  or	
  cues:	
  [leaves	
  rustle]
• Try	
  to	
  make	
  chunks	
  seman=cally	
  complete.

Next	
  Step	
  

https://carmenwiki.osu.edu/display/10292/DIY+Captioning+Techniques


Format	
  and	
  Chunk	
  Cap=ons	
  
In	
  order	
  to	
  add	
  cap=ons	
  or	
  to	
  regroup	
  cap=ons	
  you	
  will	
  need	
  to	
  adjust	
  the	
  
=ming	
  using	
  the	
  =meline	
  below	
  the	
  video.	
  You	
  can	
  move	
  cap=ons	
  to	
  lengthen	
  
or	
  shorten	
  their	
  =me	
  visible	
  on	
  the	
  screen,	
  which	
  allows	
  you	
  to	
  take	
  a	
  
lengthier	
  cap=on	
  and	
  break	
  it	
  into	
  two	
  smaller	
  chunks.	
  	
  

Next	
  Step	
  



Publish	
  Cap=ons	
  
Once	
  cap=ons	
  are	
  properly	
  chunked	
  and	
  formaJed	
  and	
  the	
  =ming	
  is	
  
accurate,	
  “publish”	
  your	
  cap=ons	
  by	
  selec=ng	
  the	
  buJon	
  below	
  the	
  
video’s	
  cap=ons.	
  

Next	
  Step	
  



Download	
  the	
  .SRT	
  file	
  
Once	
  cap=ons	
  are	
  published,	
  download	
  the	
  .srt	
  file	
  from	
  the	
  “Ac=ons”	
  
drop-­‐down	
  menu.	
  

Next	
  Step	
  



Upload	
  .SRT	
  file	
  to	
  Mediasite	
  
Now	
  that	
  you	
  have	
  an	
  .SRT	
  file	
  from	
  YouTube	
  (your	
  accurately	
  =med	
  
cap=on	
  file),	
  you	
  can	
  add	
  them	
  to	
  your	
  video	
  on	
  Mediasite.	
  

Go	
  to	
  your	
  MyMediasite	
  Portal	
  and	
  use	
  these	
  easy	
  to	
  follow	
  
“Cap=oning	
  Your	
  Presenta=on”	
  instruc=ons	
  on	
  the	
  ODEE	
  Resource	
  
Center.	
  	
  

You	
  may	
  wish	
  to	
  remove	
  the	
  video	
  from	
  YouTube	
  at	
  this	
  point.	
  The	
  file	
  on	
  YouTube	
  
is	
  no	
  longer	
  needed.	
  

Return to Home

https://mediasite.osu.edu
http://resourcecenter.odee.osu.edu/mediasite/creating-presentation


Learn	
  More	
  

By	
  adding	
  cap=ons	
  to	
  this	
  video	
  you	
  have	
  improved	
  the	
  experience	
  for	
  all	
  learners	
  
and	
  have	
  made	
  the	
  video	
  accessible	
  for	
  visual	
  learners,	
  learners	
  with	
  auditory	
  
disabili=es,	
  students	
  with	
  cogni=ve	
  disabili=es,	
  and	
  students	
  with	
  English	
  as	
  a	
  second	
  
language.	
  

Addi=onal	
  methods	
  for	
  cap=oning	
  are	
  described	
  on	
  the	
  
OSU	
  Accessible	
  Classroom	
  Technologies	
  website.	
  

Resources	
  for	
  using	
  Mediasite	
  are	
  available	
  in	
  the	
  ODEE	
  Resource	
  Center.	
  	
  

Note:	
  You	
  may	
  remove	
  the	
  video	
  from	
  YouTube	
  at	
  this	
  point,	
  if	
  you	
  wish.	
  The	
  file	
  on	
  
YouTube	
  is	
  no	
  longer	
  needed.	
  

Return to Home

https://carmenwiki.osu.edu/display/10292/Home
http://resourcecenter.odee.osu.edu/



